
個人情報の取扱いについて  

  

株式会社エッチアンドエスファッションデザインスタジオは、「個人情報保護方針」

に基づき、取得した個人情報を次の通りに取り扱います。  

  

1.当社が取扱う個人情報  

（ 1）  お客様の個人情報  

（ 2）  顧客企業の担当者様の個人情報  

（ 3）  業務委託先の個人情報  

（ 4）  当社従業員の個人情報  

（ 5）  当社施設来訪者の個人情報  

  

2.個人情報の利用目的  

当社が取得する個人情報は、次のいずれかに該当する業務の目的で取得し、利用目的

の範囲内で適正に取り扱います。  

（ 1）  お客様の個人情報：弊社 Web サイトにてお問い合わせ頂いた件に関する対応・

ご連絡  

（ 2）  顧客企業の担当者様の個人情報：取引に関する連絡、報告、決済  

（ 3）  業務委託先の個人情報：作業内容の連絡、報告、支払  

（ 4）  従業員個人情報：業務上の連絡、勤怠、人事評価、福利厚生、給与支払  

（ 5）  来訪者の個人情報：入退室の管理  

  

3.個人情報の第三者提供  

当社が取得した個人情報は、次の（ 1）～（ 5）を除き、第三者に開示又は提供いたし

ません。  

（ 1）  ご本人の同意がある場合  

（ 2）  法令に基づく場合  

（ 3）  人の生命、身体又は財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意

を得ることが困難である時  



（ 4）  公衆衛生の向上又は児童の健全な育成推進のために特に必要がある場合であ

って、本人の同意を得ることが困難である時  

（ 5）  国の機関若しくは地方公共団体又はその委託を受けた者が法令の定める義務

を遂行することに対して協力する必要がある場合であって、本人の同意を得る

ことによって当該事務の遂行に支障を及ぼす恐れがあるとき  
 

 

  

4.保有個人データ  

（ 1）  お客様の個人情報  

（ 2）  顧客企業の担当者様の個人情報  

（ 3）  業務委託先の個人情報  

（ 4）  当社従業員の個人情報  

（ 5）  当社施設来訪者の個人情報  
 

  

5．保有個人データの安全管理措置 

皆様よりご提供を頂きました保有個人データに関し、下記の通り安全管理措置を講じております。 

【組織的安全管理措置】 

・取得、利用、保存、提供、削除、廃棄等の段階ごとに、取扱方法、責任者・担当者及びその任務等

について個人情報の取扱規程を策定しています。 

・個人情報の取扱い状況について、定期的に自己点検を実施するとともに、他部署の者による監査を

実施しています。 

【人的安全管理措置】 

・個人情報の取扱いに関する留意事項について、従業者に定期的な研修を実施しています。 

【物理的安全管理措置】 

・個人情報を取り扱う区域において、入退室管理の実施をしています。 

・個人情報を取り扱う機器、電子媒体及び書類等の紛失又は盗難等を防止するための措置を講じると

ともに、事業所内の移動も含め、当該機器、電子媒体等を持ち運ぶ場合、容易に個人情報が判明し

ないよう措置を実施しています。 

【技術的安全管理措置】 

・アクセス制御を実施して、担当者及び取り扱う個人データベース等の範囲を限定しています。 

・個人情報を取り扱う情報システムを外部からの不正アクセス又は不正ソフトウェアから保護する仕組

みを導入しています。 



6.個人情報の開示・訂正・削除について  

当社に保有している個人情報の利用目的の通知、個人情報の開示、内容の訂正、追加

又は削除、利用の停止、消去及び、第三者への提供の停止、第三者提供記録の開示等

に誠実に対応いたします。手続きは下記の相談窓口までご連絡下さい。ご請求内容を

確認のうえ、書面で対応いたします。  

なお、受託された業務に関わるご本人又は代理人より直接当社にご請求があった場合

は、受託元の担当者にご連絡の上、対処いたします。  

  

【個人情報の利用目的の通知・開示（保有個人データ又は第三者提供記録）・訂正・

削除・利用及び提供の停止等の手続きの方法】  

（ 1）  「個人情報開示等申請書」をダウンロードし、必要事項をご記入下さい。  

（ 2）  弊社所有の個人情報をもとに、本人確認させて頂きます。  

（ 3）  代理人からのお問い合わせの場合、委任状や印鑑証明をもって代理人であるこ

とを確認させていただきます。  

（ 4）  お問い合わせは「個人情報開示等申請書」により郵送で承っております。  

（ 5）  当該個人情報の開示をご希望の場合には、１件につき 500 円をお支払い願いま

す。  

（ 6）  「個人情報開示等申請書」によりいただいた個人情報は、お問い合わせをいた

だいたお客様との連絡以外には使用いたしません。  

（保有個人データ又は第三者提供記録の『開示』をご希望する場合は、紙又は電子メールでの

開示が可能となります。「個人情報開示等申請書」に選択欄がございますので、紙又は電子メー

ルでの開示をご指定ください。指定がない場合は、紙での開示となりますので、ご了承ください。 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



【個人情報開示等申請書】  

7.個人情報の苦情・相談窓口  

個人情報の開示等、及び苦情、相談の窓口を次に示します。  

株式会社エッチアンドエスファッションデザインスタジオ  

E-mail: hsfds@h-s-fds.co.jp 

電話：  03-6451-0273 

郵便：〒 150-0022 東京都渋谷区恵比寿南 1-10-2 32 Ebisu Musée BLD.4 階  

受付時間： 10： 00～ 17： 00（土・日・祭日・年末年始を除く）  

認定保護団体の名称：一般財団法人日本情報経済社会推進協会  個人情報保護苦情相

談室  

電話： 0120-700-779 

郵便： 106-0032 東京都港区六本木 1-9-9 六本木ファーストビル 12F 

 【代表者及び個人情報保護管理者】  

代表者及び個人情報保護管理者：代表取締役  長澤  俊英  

住所：〒 150-0022 東京都渋谷区恵比寿南 1-10-2 32 Ebisu Musée BLD.4 階  
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